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テスト決済（初回）用のメール送信

2

この度は『ぽちPAY』をご契約いただき、ありがとうございます。

ぽちPAYを安心してご利用いただけるように、
まずはテスト決済の方法をご案内させていただきます。

ご自身のメールアドレス宛に決済メールを送信して

テストカードで決済を行いましょう。
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１．テスト決済（初回）用のメール送信
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①売上管理画面にログインします

「ログイン」を
押す

admin@****
（お渡ししたID）

******
（お渡しした仮PW）

サービス開始のメールにてお送りした

IDと仮パスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。

セキュリティ上、初回ログイン時はパスワードの変更画面が

表示されます。パスワード（半角英数字記号8桁以上 ※1）へ

ご変更後、再度新しいパスワードでログインしてください。

※1 組み合わせは自由ですが、他の人に推測されにくいものを設定

してください。
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②ご自身のメールアドレス宛に決済メールを
テスト送信します。

20******** サイト名

「次へ」を押す

「個別登録」を
選択

① 画面左側のメニューより、

「●各種処理」枠内の

「メールリンク予約登録」を選択してください。

② 右の画面が変わります。

③ 「個別登録」(※)であることを

確認し、「次へ」ボタンを押してください

(※)一括登録は複数の宛先に送る場合にCSV形式でデータを

アップロードすることで一斉送信ができる機能です。

今回は宛先はひとつなので「個別登録」を選択します。

メニューから
選択

①
②
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③1,000円をご自身に請求します

●予約日：「今すぐ送信」

⇒ 「今すぐ送信」では予約直後、順次メールが送信されます。

●アクセス期限：「1日間」

⇒決済ページのURLへのアクセス期限になります。

アクセス期限を設けておくことでお客様の誤決済を防ぐ目的があります。

●請求金額 ：「1000」

●E-mail ： （ご自身のメールアドレス）

●氏名 ： （ご自身のお名前）

●ID（sendid）： （任意の値）

⇒通常は任意項目ですが、継続課金の際に使うため、入力します。

（実際の決済では会員番号やお客様のお名前を入力されます）

●申込内容 ： （空欄）

⇒お客様に何の請求かを明示できるようにメールの本文に申込内容を

入力できます。（今回はテストですので入力不要です）

●メッセージ欄 ： （空欄）

⇒メール本文にお客様宛にメッセージを入力することができます。

（今回はテストですので入力不要です）

上記の内容で「次へ」ボタンを押してください。

「1000」と
入力

ご自身のアドレス
（例）***@***co.jp

「1日間」を
選択

「今すぐ送信」
を選択

任意の値（会員番号など）
（例）12345678

「次へ」を
押す

ご自身のお名前
（例）テスト タロウ
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④メールの送信予約（テスト送信）

*****@****.co.jp

「登録」

内容に問題なければ、「登録」ボタンで

送信予約を完了してください。

送信予約後は、数分程度で決済用メールが送信されます。

※予約されたメールの送信状況などは、画面左側メニューにある

「メールリンク 予約・送信一覧」から確認できます。

サイト名
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２．テスト決済（初回）
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⑤カード決済するためのテストカード番号を

取得します

① 画面左側のメニューより、

「●各種設定」枠内の

「テストカード番号管理」を選択してください。

② 右の画面が変わりますので、

③ 「表示」ボタンを押してください。

20******** サイト名

メニューから
選択

「表示」を押す

①

②
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⑥テストカード番号の取得

表示されたレコードの「テストカード番号」をメモ、

またはコピーしてご利用ください。

※16桁の番号となります。

******* サイト名

16桁の番号を
コピー、またはメモ

****************
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⑦決済メールを確認

先ほど自分宛に送ったメールを開き、

メールについているURLをクリック

「クリック」

サイト名
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⑧お支払い方法の確認

「クリック」

サイト名



本書の無断複写転載および利用使用は、特定の場合を除き、株式会社ゼウスの著作権の侵害になりますConfidential 13

⑨項目の入力

決済ページでは下記のご入力をお願いいたします。

●電話番号 ： （ご担当者様の電話番号）

※実在の電話番号でないと弊社不正利用検知システムにより、

決済失敗とされてしまいますので、ご注意ください。

●メールアドレス ： （ご担当者様のアドレス）

●カード名義 ： TEST

●カード番号 ： （テストカード番号）

マニュアルの⑥で取得したものになります。

●有効期限 ： （当月以降の年月)

操作日が2021年2月の場合、2021年2月以降の年月を指定します。

●セキュリティコード ： （任意の3桁の数字）

セキュリティコードオプションをお申込みの際に表示されます。

セキュリティコードはカードの裏側もしくは表面にある3桁～4桁の

数字となります。

●支払い回数 ： 「一括払い」

※物販の場合、分割払いを選択できますが、

役務（サービス）については一括払いのみとなります。

当月以降の年月
(例)12/20

「TEST」 と入力

ご担当者様の電話番号
（例）03********

テストカード番号（16桁）
（例）1234567890123456

任意の3桁の数字
(例)999

※セキュリティコード
オプション申込時のみ

ご担当者様のメールアドレス
（例）****@****.co.jp

「クリック」

「一括払い」を選択
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⑩確認ページへ進む

「クリック」

サイト名

03********

****@****.co.jp

サイト名
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⑪こちらで決済完了となります

サイト名
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３．決済結果の確認
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⑫売上管理画面から決済結果を確認します

① 画面左側のメニューより、

「●各種検索」枠内の

「決済状況表示」を選択してください。

② 右の画面が変わります

③ 「年月日指定」で当日を指定し、「表示」ボタンを

押してください

20******** サイト名

メニューから
選択

表示

「年月日指定」を選択
当日の日付を選択

①

②
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⑬決済結果の確認

****** *********** ****** ******@****.co.jp

結果が「TEST」となっていれば決済成功です！

※実際のカードで決済の場合は、グレー字ではなく、黒字表記となり、
決済が成功した場合も「決済完了」と表示されます。

ここをクリックすると、決済結果や決済失敗
理由が一覧で表示されます（※１の図参照）

※１ 決済結果一覧のページ
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４．継続課金のテスト決済
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⑭メールで決済した会員（自分）に対して

継続課金をします

「次へ」を
押す

メニューから
選択

「会員一覧から登録」
を選択

① 画面左側のメニューより、

「●各種処理」枠内の

「継続予約登録」を選択してください。

② 右の画面が変わります。

③ 「会員一覧から登録」(※)を選択し、

「次へ」ボタンを押してください

(※)決済件数が多い場合はCSV形式でデータをアップロードすることで

一斉に決済が可能となる機能です。

今回は複数の決済はないため「会員一覧から登録」を選択します。

①
②

当日の日付を選択

20******** サイト名
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⑮該当の会員情報を見つけます

テスト決済で入力した情報が登録されているレコードを確認。

テスト決済で入力したレコードを探す
（例）IDが「12345678」

****@****.co.jp03************……****20********
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⑮会員データの選択と金額を指定

①該当のレコードにチェックを入れる

②決済金額を入力する（例：1000）

任意で金額を入力
（例）1000

****@****.co.jp03************……****20********

チェックを付ける

① ②
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⑯登録ボタンを押す

「登録」ボタンを押してください。

****@****.co.jp03************……****20********

「登録」を押す
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⑰登録完了

「登録」を
押す

実際の決済は当日の15時以降に行われます。

20******** ****……**** ****@****.co.jp03********

「登録」ボタンを押し、登録完了画面が表示されることを

確認します。

正常登録されたら、予約登録が完了となります。


