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売上管理画面 簡単操作ガイド

メールリンクサービスご利用方法

ユーザー様へお支払い手続き用のURLを記載したメールの送信、または送信
予約をすることができるサービスです。

ユーザー様はメールのURLをクリックして各種サービスの決済画面へアクセス
し、 お支払い手続きを行って頂きます。

ご利用用途

操作手順

ユーザー様へメール送信を行います ［メールリンク 予約登録］メニュー

ユーザー様がお支払い手続きをします （期限内に手続きされなかった場合は無効となります）

決済結果を確認します ［メールリンク 予約・送信一覧］メニュー

決済完了

商品発送（サービス提供）

決済失敗または未決済

ユーザー様へご確認をお願いします

決済失敗の場合、期限内であれば、ユーザー
様が再度アクセスしてお支払い手続きをするこ
とが可能です。 失敗したまま期限が過ぎてし

まった場合は、ユーザー様へご確認頂き、メー
ル再送、または別のお支払方法へ変更頂く等
のご対応をお願い致します。

決済結果の確認方法は、P3をご参照ください。

メール送信後、決済が正常に完了しているか、必ずご確認
頂いた上で、商品発送（サービス提供）を行って頂きますよう
お願い致します。
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個別登録操作方法
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売上管理画面 簡単操作ガイド

[メールリンク 予約登録]メニューより

[サイト選択]、[登録方法選択]を指定し、

『次へ』をクリックします。

メールリンク予約登録
ユーザー様に送信される「 【ZEUS】お支払い手続きご案内メール」の予約登録が行えます。

登録方法

【個別登録】 1件ずつ登録します。

【一括登録】 ファイルをアップロードして
登録します。

1サイトにつき、1日の登録可能件数は最大50件ま
でです。

一括登録操作方法

①必要事項を入力し、『次へ』をクリックします。

URLアクセス期限は当日
中～3日間となります。

期限が過ぎてしまった場
合は、再送処理を行って
ください。

②内容をご確認の上、 『登録』をクリックします。

【今すぐ送信】の場合

登録後5分程度でメール
が送信されます。

【予約日】の場合

当日の午前9時から順次、
メールが送信されます。
送信時間の指定はでき
ません。

①ファイルを選択し、 『次へ』をクリックします。

②内容をご確認の上、 『登録』をクリックします。

【フォーマット】

（カンマ区切り）
請求金額 , メールアドレス , 氏名 , ID(sendID) , 商品名 , メッセージ

【例】 全項目の場合

10000 , test@cardservice.co.jp , ゼウスタロウ , 12345 , 商品名 ,

ご注文ありがとうございます。

【例】 「請求金額」「メールアドレス」「氏名」のみの場合

10000 , test@cardservice.co.jp , ゼウスタロウ , , ,

※請求金額・メールアドレスの登録は必須です。
その他項目は任意となりますので、 登録が不要な場合は、何も入れずに
カンマで区切ってください。
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売上管理画面 簡単操作ガイド

メールリンク予約・送信一覧
送信履歴の確認、メール再送処理、予約データの削除が行えます。

[メールリンク 予約・送信一覧]メニューより

[サイト選択]、[期間]、[検索キーワード]等を指定し、

『表示』をクリックします。

[検索キーワード]に入力する場合は、
文字の前後にスペースが含まれない
ようご注意ください。

確認方法

各決済の［状況表示］ 、もしくは［メールリンク 予約・送信一覧］メニューにて、決済が完了していること
を必ずご確認頂いた上で、商品発送を行って頂きますようお願い致します。

商品発送前に、必ず決済結果をご確認ください。

再送・予約削除操作方法

次ページにて

送信済み・送信予約データの内容をご確認頂けます。

①再送・予約削除を行いたい
データにチェックを入れます。

②『確認』をクリックします。

③間違いないかご確認頂いた上で、
『処理実行』をクリックします。

内容や予約日を変更したい場合は、
[メールリンク 予約登録】メニューより
登録してください。


